여행계획표
여행 기본 정보
	여행명
	
	여행지
	

	여행 기간
	20  년  월  일 ~ 20  년  월  일
	동행자
	



일자별 이동·방문 일정
	일자
	시간
	출발지
	도착지·장소
	이동수단
	예약번호
	소요시간
	메모

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



교통·숙소 예약
	구분
	업체·시설
	이용 일시
	예약자
	예약번호
	결제 금액
	취소 기한
	연락처

	항공/철도
	
	
	
	
	
	
	

	현지 교통
	
	
	
	
	
	
	

	숙소
	
	
	
	
	
	
	

	기타
	
	
	
	
	
	
	



여행 예산
	구분
	예상 금액
	실제 지출
	차이
	결제수단
	비고

	교통
	
	
	
	
	

	숙박
	
	
	
	
	

	식비
	
	
	
	
	

	관광·체험
	
	
	
	
	

	쇼핑
	
	
	
	
	

	보험
	
	
	
	
	

	예비비
	
	
	
	
	

	합계
	
	
	
	
	



준비물·출발 전 점검
	구분
	점검 항목
	완료
	보관 위치
	비고

	서류
	신분증·여권·비자
	□
	
	

	예약
	교통·숙소 예약 확인
	□
	
	

	안전
	여행경보·입국요건 확인
	□
	
	

	안전
	여행자보험·비상연락처
	□
	
	

	통신
	로밍·유심·충전기
	□
	
	

	짐
	의류·의약품·개인용품
	□
	
	



비상·안전 정보
	현지 긴급전화
	
	재외공관/관광안내
	

	가족 비상연락처
	
	보험사·증권번호
	



특이사항·대체 일정
	






※ 사용 전 최신 법령, 조직 규정, 필수 기재 사항을 확인하세요.




